
 

 

 التنفيذي المدير تعيين لائحة

 آلية تعيين المدير التنفيذي وشؤونه الوظيفية. 

/ مهام المدير التنفيذي: 
ً
 أولا

 يتولى المدير التنفيذي الأعمال الإدارية كافة ومنها على وجه الخصوص: 

رسمممممممممممي  وممممممممممما الطمقيمممممممممممة وفممممممممممما م مممممممممممتويا ها ا و  ممممممممممما مممممممممممم  ال ياسمممممممممممة القاممممممممممممة و  مممممممممممداف ا  .1

 تماد ا. ومتابقة تنفيذه بقد اع

رسمممممممممممي  سمممممممممممي ومقمممممممممممايام للوظممممممممممممة الطمقيمممممممممممة   تتقمممممممممممار  مممممممممممم     ممممممممممما  الن ممممممممممما  وال   مممممممممممة  .2

 التنفيذية و ذه ال   ة والإشراف على تنفيذ ا ومرا بة مدى فاعليتها بقد اعتماد ا. 

إعمممممممممداد اللممممممممموا م الإجرا يمممممممممة والتن يميمممممممممة ال  ممممممممممة ال ممممممممم  ت مممممممممم   يممممممممما  الطمقيمممممممممة   عمال ممممممممما  .3

 يذ ا بقد اعتماد ا. وت قيا   داف ا ومتابقة تنف

 تنفيذ    مة الطمقية ولوا   ا و رارا ها وتقليما ها وتقميم ا.  .4

 توفام ا تياجات الطمقية م  البمامج والمشروعات والموارد والتج ازات ال  مة.  .5

 ا تماح  واعد استثمار الفا ض م   موال الطمقية وآليات تفقيل ا.  .6

لتدريبيمممممممة ال ممممممم  تمممممممنق ي علمممممممى ت  ممممممما   دا  رسمممممممي وتنفيمممممممذ الخوممممممما والبممممممممامج التوويريمممممممة وا .7

 من وبي الطمقية وتووير ا.  

رسممممممممممممي سياسممممممممممممة م تويممممممممممممة تممممممممممممن ي الق  ممممممممممممة ممممممممممممم  الم ممممممممممممتفيدي  ممممممممممممم   ممممممممممممدمات الطمقيممممممممممممة  .8

 وت م  تقديي القناية ال  مة ل ي والإع   عنها بقد اعتماد ا.  

تزويممممممممممد المممممممممممو رت  البيا ممممممممممات والمقلوممممممممممممات عمممممممممم  الطمقيمممممممممممة وفمممممممممما النمممممممممممما   المقتمممممممممممدت مممممممممممم   .9

و ارت والتقممممممممماو  امممممممممل إعمممممممممداد التقمممممممممارير التتبقيمممممممممة وال مممممممممنوية بقمممممممممد عر ممممممممم ا علمممممممممى مجلمممممممممي الإدارت الممممممممم

 واعتماد ا وت ديث  يا ات الطمقية  صفة دورية. 

الرفمممممممممممم   تمشمممممممممممميم  سممممممممممممما  ظبممممممممممممار المممممممممممممو فا  اممممممممممممل الطمقيممممممممممممة  طلممممممممممممي الإدارت ممممممممممممم  ت ديممممممممممممد  .11

 ص  يا هي وم ؤوليا هي ل عتماد، وا رتقا   خدمات الطمقية.  

سممممممممام  عمممممممممال الطمقيممممممممة وو مممممممم  المؤشممممممممرات لقيمممممممما  الأدا  وا  جمممممممما ات ف همممممممما علممممممممى  متابقممممممممة .11

م مممممممممممتوى الخوممممممممممما والمممممممممممموارد والت قممممممممممما مممممممممممم  اتجا  ممممممممممما   مممممممممممو الأ مممممممممممداف ومقالطمممممممممممة المشممممممممممم  ت 

 وإيجاد الللول ل ا. 



 

 

مشمممممممممارظته امممممممممل إعمممممممممداد التقمممممممممارير الماليمممممممممة ومشمممممممممرو  الموا  مممممممممة التقديريمممممممممة ل طمقيمممممممممة  وفقممممممممما  .12

 عتماد ا.  للمقايام المقتبمت تم يدا   

 إعداد التقويي الو يفي للقاملا  ال الطمقية ورفقه  عتماده.   .13

 إصدار التقاميي والتقليمات الخاصة ب ام القمل ال الطمقية.  .14

تمممممممممممممولل  ما ممممممممممممممة مجلممممممممممممممي الإدارت وإعممممممممممممممداد جمممممممممممممدول  عمممممممممممممممال اجتماعاتممممممممممممممه وظتا ممممممممممممممة م ا ممممممممممممممر  .15

 الطل ات والقمل على تنفيذ القرارات الصادرت عنه. 

نشمممممممموة والمناسممممممممبات ال مممممممم  تقممممممممو   همممممممما الطمقيممممممممة كافممممممممة وتقممممممممديي تقممممممممارير الإشممممممممراف علممممممممى الأ .16

 عنها. 

إعمممممممداد التقمممممممارير الدوريمممممممة لأعممممممممال الطمقيمممممممة كافمممممممة تو ممممممم  الإ جممممممما ات والمقو مممممممات وسمممممممبل  .17

 ع ج ا وتقديم ا  طلي الإدارت  عتماد ا. 

  ي م ا    رى ي لف  ها م   بل مجلي الإدارت ال مجال ا تصاصه.  .18

/ للمدير ال
ً
 تنفيذي في سبيل انجاز المهام المناطة به الصلاحيات الآتية: ثانيا

ا تممممممممدا  من مممممممموبي الطمقيممممممممة لإضهمممممممما   عمممممممممال  اصممممممممة  همممممممما  و   ممممممممور مناسممممممممبات  و لقمممممممما ات  .1

 و  يممممممممارات او دورات  و سام مممممممما و  ممممممممو ممممممممما تقت مممممممميه مصمممممممم لة القمممممممممل ويممممممممما   يتجمممممممماو  شمممممممم را اممممممممل 

 ال نة على    تزيد الأيا  المتصلة ع  عشرت  يا . 

تابقمممممممة  مممممممرارات تقيممممممما  المممممممموارد البشمممممممرية ال  ممممممممة  الطمقيمممممممة وإعمممممممداد عقمممممممود ي ومتابقمممممممة م .2

  عمال ي والرف   طلي الإدارت  تو ي  الققود وإلغائها و بول ا ستقا ت ل عتماد.  

 اعتماد تقارير الأدا .   .3

للمممممممممدير ت ليممممممممف المممممممممو فا  لتنفيممممممممذ جميمممممممم  البمممممممممامج والأنشمممممممموة علممممممممى م ممممممممتوى الطمقيممممممممة  .4

 ا المقتمدت.  وفا الخو

 اعتماد إجا ات من وبي الطمقية كافة بقد موافقة مجلي الإدارت.   .5

 تفويض ص  يات رؤسا  الأ  ا  وفا الص  يات الممنو ة له.   .6

 توبيا مواد    ة تن يي القمل  الطمقية المقتمدت م  مجلي الإدارت.  .7

/ علاقات العمل: 
ً
 ثالثا

 إدارت الطمقية.  مقاملة المدير بش ل   ا م   بل مجلي  .8



 

 

 إعوا  المدير الو ت ال اال ال    لممارسة  قو ه دو  الم ا    جره.  .9

تم مممممممممما  المممممممممممدير ممممممممممم   دا  عملممممممممممه اممممممممممل الو ممممممممممت ا لممممممممممدد وفمممممممممما ممممممممممما جمممممممممما  اممممممممممل   مممممممممما  القمممممممممممل  .11

 ال قودي.  

يجمممممممو علممممممممى المممممممممدير التنفيمممممممذي تنفيممممممممذ كافممممممممة التقليمممممممممات والأواممممممممر الصممممممممادرت ممممممممم  رؤسمممممممما ه  .11

ي ممممممم  امممممممل  مممممممذه التقليممممممممات مممممممما يخمممممممالف الن ممممممما   و الققمممممممد  و ا دا  علمممممممى الوجمممممممه الأظممممممممل مممممممما لمممممممي 

 القامة  و يقر ه ل خور. 

يجمممممممو علمممممممى الممممممممدير التنفيمممممممذي ا تمممممممما    مممممممي ومواعيمممممممد القممممممممل ويقصمممممممد  مممممممذل  ا لاف مممممممة  .12

 على   ي ومواعيد القمل اللالية والم تقبلية. 

و  ممممممممما يجمممممممممو علمممممممممى الممممممممممدير التنفيمممممممممذي ا لاف مممممممممة علمممممممممى  مممممممممموال وممتل مممممممممات الطمقيمممممممممة و ق .13

 لدى الغام و اصة تل  الم لمة إليه وال   ي تخدم ا ال عمله. 

  يجمممممممممو  للممممممممممدير الطمممممممممم   ممممممممما  القممممممممممل  الطمقيمممممممممة و ي عممممممممممل   مممممممممر إ   ممممممممم    ظتمممممممممابي مممممممممم   .14

 صا و الص  ية. 

يتقمممممما  علممممممى المممممممدير التنفيممممممذي ا لاف ممممممة علممممممى  سممممممرار القمممممممل وعلممممممى المقلومممممممات ال مممممم   ممممممد  .15

الخدممممممممة، و اصمممممممة تلممممممم  ال ممممممم  مممممممم  شممممممم ضها الإ مممممممرار  تصمممممممل إليمممممممه    مممممممي و يفتمممممممه   ممممممم  بقمممممممد ترظمممممممه

  مصال  الطمقية.  

علمممممممى الممممممممدير    ي مممممممتغل و يفتمممممممه  و ع  اتمممممممه امممممممل ت قيممممممما  يمممممممة م اسمممممممو  خصمممممممية ماديمممممممة  .16

 كا ت    مقنوية. 

/ الشروط التي يجب أن تتوفر في التقدم لشغل وظيفة المدير التنفيذي: 
ً
 رابعا

    ي و  سقودي الطن ية.  .1

 لأ لية المقتبمت شرعا.    ي و  كامل ا .2

 ( عا .  52   يقل عمره ع  ) .3

 ( سنوات ال القمل الإداري. 3   يمتل   بم ت   تقل ع  ) .4

    تقل ش ادته ع    الوريو .  .5

 لإدارت الطمقية بقد ترشي ه.  .6
ً
    ي و  متفرسا

 



 

 

/ آلية توظيف المدير التنفيذي: 
ً
 خامسا

دير الطمقيممممممممة  ر اسممممممممة ر مممممممم ي مجلممممممممي الإدارت تشمممممممم يل لطنممممممممة إعممممممممداد مقممممممممايام ا تيممممممممار وترشمممممممميم ممممممممم .1

 م   ع ا  مجلي الإدارت وا ستقا ة    ل ا  تصاص.  3 و الأما  القا  وع وية 

 الطمقيمممممممممة ا ل تمونممممممممميالإعممممممممم   عبمممممممممم وسممممممممما ل التواصمممممممممل ا جتمممممممممما ل الخاصمممممممممة  الطمقيمممممممممة ومو ممممممممم   .2

 م  إي اح الشروط والمزايا للو يفة. 

3.  .
ً
 ت ديد فتمت الإع    منيا

  هممممممما ال مممممممام الذاتيمممممممة للمتقمممممممدما  وصمممممممور عممممممم  اسمممممممتقب .4
ً
ال طلبمممممممات التقمممممممد  لو يفمممممممة الممممممممدير مرفقممممممما

المممممممممؤ  ت القلميممممممممة والشمممممممم ادات الم نيممممممممة وشمممممممم ادات الخبمممممممممت والو مممممممما ا المقممممممممز ت للم ممممممممارات والقممممممممدرات 

 القيادية عبم ا يميل فقا.  

 لمقد  الولو إشقار ال تموني يفيد وصول طلبه.  يرسل .5

 إجرا  ا  تبارات المقننة م   بل ال طنة المش لة. ت ديد موعد المقا لة و  .6

 فر  النتا ج وإع ضها.  .7

 اعتماد ترشي ه  قرار إداري م  مجلي إدارت الطمقية.  .8

 رف  مصوسات ترشي ه للو ارت للموافقة   و الن ا .  .9

تسمممممممممطيل الممممممممممدير امممممممممل   ممممممممما  الت مينمممممممممات ا جتماعيمممممممممة بقمممممممممد  صممممممممموله علمممممممممى موافقمممممممممة المممممممممو ارت علمممممممممى  .11

 التقيا .  

يخ مممممم  المممممممدير التنفيممممممذي لفتممممممممت ا تبممممممار مممممممد ها    ممممممة  شممممممم ر و  ت ت ممممممو منهمممممما فتمممممممات الإجممممممما ات  .11

فيمممممممما عمممممممدا إجمممممممما ات الأعيممممممماد  و  ي سيممممممما  آ ممممممممر  اسمممممممت نا   يممممممما  الرا ممممممممة الأسمممممممبوعية إ ا و قمممممممت  مممممممم ل 

فتمممممممممت ا  تبممممممممار وتبممممممممد  مممممممممدت ا  تبممممممممار ممممممممم  تمممممممماري  مباشممممممممرت القمممممممممل الفقليممممممممة فمممممممم  ا لممممممممي يثبممممممممت صمممممممم  ية 

 نممممممما   مممممممذه الممممممممدت يجمممممممو  إضهممممممما   دمتمممممممه   ل ممممممما مممممممم  جا مممممممو الطمقيمممممممة دو   ي تقممممممممويض  و المو مممممممف  

 وعند  بوت ص  يته للقمل ت ت و فتمت التجرية  م  مدت الخدمة ال الطمقية.  م اف ت،

 تحديد التعويضات المالية للمدير 

/ الأجور: 
ً
 أولا

ممممممل مبلممممممم  م مممممممت ا لمممممممه  القملمممممممة ال مممممممق .1  يجمممممممو دفممممممم   جمممممممر الممممممممدير التنفيمممممممذي وكم
ً
ودية طبقممممممما

 للأ  ا  الواردت م    ا  القمل ال قودي. 



 

 

ممممممرف اممممممل ضهايممممممة  .2 ص   ممممممم  تمممممماري  مباشممممممرته القمممممممل وي 
ً
ي ممممممت ا المممممممدير التنفيممممممذي راتبممممممه اعتبممممممارا

 كل ش ر مي دي. 

فقممممممممممد  و إتمممممممممم ف  و تممممممممممدمام آ ت تمتل  مممممممممما الطمقيممممممممممة  و  التنفيممممممممممذي امممممممممملإ ا ت مممممممممبو المممممممممممدير  .3

 عمممممم   ومممممم  منممممممه
ً
ممممما   لمممممم   اشمممممم ا  و مخالفتممممممه تقليمممممممات صمممممما و الصمممممم  ية ولممممممي  هممممممل اممممممل ع دتممممممه وكم

 عمممممم   مممممموت  مممممما رت، جمممممما  ل طمقيممممممة    تقتومممممم  ممممممم   جممممممره وفمممممما 
ً
ي مممممم   تيجممممممة لخومممممم  الغاممممممم  و  اشمممممم ا

 ما جا  ال   ا  القمل ال قودي. 

  يجممممممممممممو    ممممممممممممي  ي مبلمممممممممممم  ممممممممممممم   جممممممممممممور المممممممممممممدير التنفيممممممممممممذي لقمممممممممممما   قممممممممممممو   اصممممممممممممة دو   .4

 ا  القمل ال قودي. موافقة  وية منه ، إ  ال اللا ت الواردت م    

  يجممممممممممو  )اممممممممممل جميمممممممممم  الأ مممممممممموال(    تزيممممممممممد ن ممممممممممبة المبممممممممممال  ا ل ممممممممممومة علممممممممممى  صممممممممممف  جممممممممممر  .5

المممممممممدير التنفيممممممممذي الم ممممممممت ا، ممممممممما لممممممممي يثبممممممممت لممممممممدى  ي ممممممممة ت مممممممموية الخ فممممممممات القماليممممممممة إم ممممممممما  

الزيمممممممادت امممممممل الل مممممممي علمممممممى تلممممممم  الن مممممممبة،  و يثبمممممممت لمممممممد ها  اجمممممممة الممممممممدير التنفيمممممممذي إلمممممممى  ظ مممممممم مممممممم  

عومممممممث الممممممممدير التنفيمممممممذي  ظ مممممممم مممممممم     مممممممة  ريممممممما   صمممممممف  جمممممممره، وامممممممل 
 مممممممذه اللالمممممممة الأ اممممممممت   ي   

  جره م ما كا  الأمر. 

را ممممممممى عنممممممممد ا تومممممممما  جممممممممز  ممممممممم   جممممممممر المممممممممدير التنفيممممممممذي  الطمقيممممممممة ممممممممما جمممممممما  ممممممممم    مممممممما   .6 ي 

 القمل ال قودي. 

   

/ الرواتب: 
ً
 ثانيا

 الراتو الأساس   ت دده ال طنة المنققدت  ر اسة ر  ي مجلي الإدارت 

 

/ العلاوة:  
ً
 ثالثا

( ممممممممم  الراتممممممممو الأساسمممممممم    و شممممممممتمط لمممممممممنم القمممممممم وت     %10ي ممممممممت ا المممممممممدير عمممممممم وت سممممممممنوية  ن ممممممممبة  ) • 

 ي و   د  مض   سنة على تقي نه. 

/ البدلات: 
ً
 رابعا

 يصرف للمدير  دل  قل ش ري     .1



 

 

( للمتمممممممممزو  ون مممممممممبة) %25يممممممممممنم الممممممممممدير  مممممممممدل سممممممممم     مممممممممد  علمممممممممى    مممممممممة شممممممممم ور  ن مممممممممبة)  .2

عممممممممز  اممممممممل القمممممممما  ممممممممما لممممممممي يمممممممموفر لممممممممه ال مممممممم   ويصممممممممرف علممممممممى  سمممممممما    مممممممما شمممممممم ري ممممممممم  ( للأ 10%

 الراتو. 

 

/ بدل الانتداب: 
ً
 خامسا

صممممممممرف للمممممممممدير التنفيممممممممذي المنتممممممممد  دا ممممممممل الممل ممممممممة  ممممممممدل ا تممممممممدا   .1 ريممممممممال عمممممممم   250ي   

 م  راتبه الأساس   الش ري   هما   ل.  %5اليو  الوا د  و 

صمممممممرف للممممممممدير التنفيمممممممذي المنتمممممممد   مممممممار  الممل ممممممم .2 ة القرييمممممممة ال مممممممقودية  مممممممدل ا تمممممممدا  ي 

 م  راتبه الأساس   الش ري   هما   ل.  %10ريال ع  اليو  الوا د  و  500

ظممممممممممي ممممممممممم  المدينممممممممممة ال مممممممممم  تقمممممممممم  اممممممممممل  وا  مممممممممما 150يجممممممممممو    تقممممممممممل م ممممممممممافة ا  تممممممممممدا  عمممممممممم   .3

 الطمقية. 

 على الدرجة ال يا ية.  .4
ً
 وإيا ا

ً
نتد  تذظرت سفر   ا ا منم  للمدير التنفيذي الم   ي 

عممممممد  تمممممموفر ر لممممممة جويممممممة  و موممممممار  المدينممممممة المنتممممممد  إل همممممما المممممممدير وجممممممو تقوي ممممممه  عنممممممد .5

نتد  إل ها.  قادل  يمة   ر  موار للمدينة الم   ع  ت اليف النقل  ما ي 

تدا ه تقب ة  مو   ا  تدا  المقمول  ه لدى الطمقية. .6
 
 
 
 يجو على المدير عند ا

  

/ المكافئات: 
ً
 سادسا

 سممممممما  تقمممممممدير مجلمممممممي الإدارت لنشممممممماط الممممممممدير وجمممممممده و موا بتمممممممه ودرجمممممممة ي مممممممو  ممممممممنم الم افممممممم ت علمممممممى • 

إتقا ممممممممه للقمممممممممل المنمممممممموط  ممممممممه وإ تاجممممممممه وتفا يممممممممه اممممممممل القمممممممممل و لمممممممم   نمممممممما  علممممممممى توصممممممممية ر مممممممم ي ا طلممممممممي  و 

  ا به. 

  

/ التدريب والتأهيل: 
ً
 سابعا

  هدف سياسة التدريو ال الطمقية  صفه عامة إلى ما يلل:  .1

ير إلممممممممممى درجممممممممممة تم نممممممممممه ممممممممممم   دا  واجبممممممممممات القمممممممممممل علممممممممممى رفمممممممممم  م ممممممممممتوى الأدا  لممممممممممدى المممممممممممد –

  ف ل وجه ورف  ظفا ته الو يفية. 



 

 

  هي ة المدير لأتبا   سلو  جديد ال القمل  و استقمال آ ت  ديثة.  –

 منصو المدير ي تا  شغله إلى إعداد و تدريو  اص.  –

 ت  ا  وتووير الب  ة الإدارية ال الطمقية.  –

   ل ت  يل المدير. توطا  التدريو ال المؤس ة م   –

يلتممممممز  المممممممدير    يقمممممممل لممممممدى الطمقيممممممة فتمممممممت تقممممممادل فتمممممممت التممممممدريو  و ا لتممممممزا   ممممممرد كافممممممة  .2

مممممما صمممممرف عليمممممه و  فقتمممممه الطمقيمممممة علمممممى تدريبمممممه  ممممم ل فتممممممت التمممممدريو عممممم  الممممممدت ال ممممم  لمممممي يق ممممم ا 

  القمل ال الطمقية  ما   يتقار  م    ا  القمل ال قودي. 

للممممممممممدير مممممممممم  واجبمممممممممات القممممممممممل سممممممممموا  دا مممممممممل  و  مممممممممار   و مممممممممات يقتبمممممممممم التمممممممممدريو  الن مممممممممبة  .3

الممممممممدوا  الرسممممممممن   وي ممممممممو   لمممممممم   ممممممممم  إطممممممممار الخوممممممممة المرسممممممممومة ممممممممم   بممممممممل صمممممممما و الصمممممممم  ية 

  الطمقية. 

ي مممممممممو  التمممممممممدريو للممممممممممدير عممممممممم  طريممممممممما   مممممممممور دورات تدريبيمممممممممة  و  مممممممممدوات متخصصمممممممممة  و  .4

 مممممممزت المؤ لمممممممة عممممممم  طريممممممما القممممممممل  قصمممممممد اظت ممممممما  الخبممممممممت   يمممممممث ي مممممممو  التمممممممدريو امممممممل   مممممممد الأج

 سوا  ال دا ل الممل ة  و  ارج ا. 

تشممممممممممممط  الطمقيممممممممممممة المممممممممممممدير علممممممممممممى الت صمممممممممممميل القلنمممممممممممم  والتممممممممممممدريو وت فممممممممممممزه علممممممممممممى  لمممممممممممم   .5

وتت ممممممممل الطمقيممممممممة جميمممممممم  المصمممممممماريف ال  مممممممممة دا ممممممممل الممل ممممممممة  و  ارج مممممممما المتقلقممممممممة  القمليممممممممة 

 التدريبية. 

فا  وتومممممممممموير ي مممممممممم  مجلممممممممممي الإدارت  و ممممممممممم  يفو ممممممممممه اللمممممممممموا م الدا ليممممممممممة لتممممممممممدريو المممممممممممو  .6

 ظفا  هي ومصاريف ويد ت التدريو. 

   

/ ساعات العمل: 
ً
 ثامنا

فيمممممما   يتقمممممار  مممممم     ممممما    مممممما  القممممممل ال مممممقودي ت مممممو   يمممممما  القممممممل  م مممممة  يممممما  اممممممل  .1

الأسمممممممممممبو  وي مممممممممممو   يمممممممممممومي الطمقمممممممممممة وال مممممممممممبت  يممممممممممما  الرا مممممممممممة الأسمممممممممممبوعية وي مممممممممممو  اللمممممممممممد الأدنمممممممممممث 

فمممممممم04ل ممممممماعات القممممممممل)
 
خ
 
  ممممممم ل شممممممم ر رم ممممممما   6ض إلممممممممث ( سممممممماعة فممممممممي الأسممممممممبو  ت

ً
سممممممماعات يوميممممممما

 المبارك للم لما . 



 

 

مممممممم  عمممممممد  الإ ممممممم ل  ن ممممممما  القممممممممل ال مممممممقودي يجمممممممو  لصممممممما و الصممممممم  ية ت ديمممممممد  و مممممممات  .2

  داية وضهاية الدوا  الرسن  وفا ما تقت يه مص لة القمل  الطمقية.  

يتقممممممممما  علمممممممممى الممممممممممدير    ي  مممممممممر للقممممممممممل امممممممممل سامممممممممم سممممممممماعات القممممممممممل الرسممممممممممية امممممممممل  المممممممممة  .3

  تيا  إليه   و  اجة القمل.  ا  

يجممممممممو  الت ليممممممممف  القمممممممممل  ممممممممار  و ممممممممت الممممممممدوا  وفقمممممممما ل  تياجممممممممات ظممممممممما يجممممممممو  الت ليممممممممف  .4

 القمممممممممممممل اممممممممممممل  يمممممممممممما  القومممممممممممم ت الأسممممممممممممبوعية والأعيمممممممممممماد الرسمممممممممممممية و لمممممممممممم   ممممممممممممم  الإعتمممممممممممممادات اممممممممممممل 

مممممممممما تتولبمممممممممه مصممممممممم لة القمممممممممل، وي ممممممممم  ر ممممممممم ي   ا مممممممممو الطمقيمممممممممة القواعمممممممممد  وينممممممممما ا علمممممممممىالمازا يممممممممة 

شممممممممممروط الت ليممممممممممف  القمممممممممممل الإ مممممممممماال وت ديممممممممممد سمممممممممماعاته والأيمممممممممما  ال  مممممممممممة لممممممممممذل   ممممممممممي الخاصممممممممممة ب

 يقر  على مجلي الإدارت  عتماده.  

امممممممل  يممممممما  القممممممممل الرسممممممممية يممممممممنم الم لفمممممممو   القممممممممل الإ ممممممماال  الإ مممممممافية:سممممممماعات القممممممممل  .5

 جممممممرا إ ممممممافيا يقممممممادل الراتممممممو القممممممادي لل مممممماعات ال مممممم  عمل مممممما اممممممل ايمممممما  القمممممممل الرسمممممممية وت ت ممممممو 

 .504تق يي ( 1)الراتو الش ري *  ال اعة:ة  جر  يم

(ممممممممم  %2،1)يقممممممممادل اممممممممل  يمممممممما  الإجمممممممما ات الأسممممممممبوعية يمممممممممنم الم لفممممممممو   القمممممممممل الإ مممممممماال  جممممممممرا إ ممممممممافيا  -

( 50،1الراتمممممممممممو القمممممممممممادي لل ممممممممممماعات ال ممممممممممم  عمل ممممممممممما وت  مممممممممممو  يممممممممممممة  جمممممممممممر ال ممممممممممماعة )الراتمممممممممممو الشممممممممممم ري * 

 . 240تق يي 

و   القممممممممممل الإ ممممممممماال  جمممممممممرا إ مممممممممافيا يقمممممممممادل  مممممممممقف الراتمممممممممو امممممممممل  يممممممممما  إجممممممممما ات الأعيممممممممماد يممممممممممنم الم لفممممممممم -

تق ممممممميي ( 2القمممممممادي لل ممممممماعات ال ممممممم  عمل ممممممما وت ت مممممممو  يممممممممة  جمممممممر ال ممممممماعة )الراتمممممممو الشممممممم ري تق ممممممميي * 

504 . 

يجمممممممو  لصممممممما و الصممممممم  ية عمممممممد  التقيمممممممد     ممممممما    ممممممما  القممممممممل ال مممممممقودي امممممممل اللممممممما ت  .6

 ا تية:

فية، و فمممممممممممل الل ممممممممممما ات وا سمممممممممممتقداد للبيممممممممممم  الطمممممممممممرد ال مممممممممممنوي، وإعمممممممممممداد المازا يمممممممممممة، والتصممممممممممم  عممممممممممممال-  

   مممممممممممما  مخف مممممممممممة وا سمممممممممممتقداد للموسمممممممممممي بشمممممممممممرط    يزيمممممممممممد عمممممممممممدد الأيممممممممممما  ال ممممممممممم  يشمممممممممممغل ف هممممممممممما الممممممممممممدير 

 ال ال نة.
ً
 التنفيذي على    ا  يوما

مممما  القمممممممل لمنممممم  و ممممممو   مممممادأ  وممممممر،  و إصممممم ح ممممممما نشممممم  عنممممممه،  و ت امممممل   ممممممارت م ققمممممة لمممممممواد -   إ ا كم

  ا لة للتلف.



 

 

 إ ا كا  التشغيل  قصد مواج ة  غا عمل سام عادي.- 

الأعيممممممممممماد والمواسمممممممممممي والمناسمممممممممممبات الأ مممممممممممرى والأعممممممممممممال الموسممممممممممممية ال ممممممممممم  ت مممممممممممدد  قمممممممممممرار مممممممممممم  مجلمممممممممممي -د

 الإدارت.

و  يجمممممممو  امممممممل جميممممممم  اللممممممما ت المتقدممممممممة    تزيمممممممد سممممممماعات القممممممممل الفقليمممممممة علمممممممى عشمممممممر سممممممماعات امممممممل - مممممممم

 اليو ،  و ستا  ساعة ال الأسبو . 

/ الإجازات: تاسع 
ً
 ا

1.  
ً
ي ممممممممت ا المممممممممدير التنفيممممممممذي عمممممممم  كممممممممل عمممممممما  إجمممممممما ت سممممممممنوية مي ديممممممممة مممممممممد ها    ممممممممو  يوممممممممما

وت مممممممممو  الإجممممممممما ت مدفوعمممممممممة الأجمممممممممر ويجمممممممممو  لمممممممممه بقمممممممممد موافقمممممممممة صممممممممما و الصممممممممم  ية تجز مممممممممة رصممممممممميد 

إجا تممممممه إلممممممى  مممممم أ مممممممرات  مممممم ل القمممممما  الوا ممممممد   يممممممث   تقممممممل مممممممدت كممممممل إجمممممما ت عمممممم   م ممممممة  يمممممما  

صممممممول علممممممى إجمممممما ت عر ممممممية متقوقممممممة   تزيممممممد مممممممد ها عمممممم   م ممممممة  يمممممما  متصمممممملة ظممممممما يجممممممو  لممممممه الل

اممممممل ال ممممممنة علممممممى    ت ت ممممممو ممممممم  رصمممممميد إجا تممممممه ال ممممممنوية و  ي مممممما لممممممه التمتمممممم    جا تممممممه ال ممممممنوية 

 إ ا لي ي مل ستة  ش ر متواصلة م  تاري  مباشرته القمل لدى الطمقية. 

يجممممممو  النممممممزول عنهمممممما  يجممممممو    يتمتمممممم  المممممممدير التنفيممممممذي   جا تممممممه اممممممل سممممممنة اسممممممت قا  ا و  .2

 ع  اللصول عل ها   نا   دمته. 
ً
 عو ا

ً
  قديا

ً
  و    يتقاض    د 

3.  
ً
للممممممممممدير التنفيممممممممممذي  موافقمممممممممة صمممممممممما و الصممممممممم  ية    يؤجممممممممممل إجا تمممممممممه ال ممممممممممنوية  و  ياممممممممممما

 منها إلى ال نة التالية. 

لصمممممما و الصمممممم  ية  مممممما ت جيممممممل إجمممممما ت المممممممدير التنفيممممممذي بقممممممد ضهايممممممة سممممممنة إسممممممت قا  ا  .4

 فمممممم  ا ا ت ممممممت  ممممممروف القمممممممل إ ا ا ت ممممممت 
ً
 ممممممروف القمممممممل  لمممممم  لمممممممدت   تزيممممممد علممممممى ت ممممممقا  يوممممممما

التنفيمممممممممذي ظتا مممممممممة علمممممممممى    يتقمممممممممدى  موافقمممممممممة الممممممممممديراسمممممممممتمرار الت جيمممممممممل وجمممممممممو اللصمممممممممول علمممممممممى 

 الت جيل ضهاية ال نة لتالية ل نة است قا  الإجا ت. 

 ا للممممممممممدير التنفيمممممممممذي اللممممممممما امممممممممل اللصمممممممممول علمممممممممى  جمممممممممرت عممممممممم   يممممممممما  الإجممممممممما ت الم مممممممممت قة إ .5

تممممممرك القمممممممل  بممممممل إسممممممتقماله ل مممممما و لمممممم   الن ممممممبة إلممممممى المممممممدت ال مممممم  لممممممي ي صممممممل علممممممى إجا تممممممه عنهمممممما 

  القمل.ظما ي ت ا  جرت الإجا ت ع   جزا  ال نة  ن بة ما   اه منها ال 

 وي ت و الأجر على  سا    ر  جر كا  يتقا اه المدير عند ترك القمل. 



 

 

ل الأعيممممممماد والمناسمممممممبات ال ممممممم  ي مممممممدد ا للممممممممدير التنفيمممممممذي اللممممممما امممممممل إجممممممما ت  ممممممم جر كاممممممممل اممممممم .6

 مجلي الإدارت.  

 الممممممممة و دت مولممممممممود لممممممممه   يمممممممما  امممممممملللمممممممممدير التنفيممممممممذي اللمممممممما اممممممممل إجمممممممما ت  مممممممم جر لمممممممممدت    ممممممممة  .7

 و اممممممممل  الممممممممة وفممممممممات  وجممممممممه  و   ممممممممد  صمممممممموله  و فروعممممممممه علممممممممى      واجممممممممه،و م ممممممممة  يمممممممما  لمناسممممممممبة 

 ت    د  الو ا ا المؤيدت ل لا ت المشار إل ها.  

نفيممممممذي اللمممممما اممممممل اللصممممممول علممممممى إجمممممما ت  مممممم جر   تقممممممل مممممممد ها عمممممم  عشممممممرت  يمممممما  للمممممممدير الت .8

  ممممممما ف همممممما إجمممممما ت عيممممممد الأ مممممم ى و لمممممم  لأدا  فري ممممممة ال مممممم  لمممممممرت 
ً
و  تزيممممممد علممممممى  م ممممممة عشممممممر يوممممممما

شمممممممتمط  سمممممممت قا   مممممممذه الإجممممممما ت 
وا مممممممدت طممممممموال ممممممممدت  دمتمممممممه إ ا لمممممممي ي ممممممم   دا ممممممما مممممممم   بمممممممل وي   

  و القمل سنتا  متصلتا  على الأ ل.      ي و  المدير  د  مض   ال القمل لدى صا

للممممممممممممممدير التنفيمممممممممممممذي اللاصمممممممممممممل علمممممممممممممى موافقمممممممممممممة صممممممممممممما و الصممممممممممممم  ية لإظممممممممممممممال دراسمممممممممممممته  .9

عممممممادت ت ممممممدد مممممممد ها   ا  ت مممممما  اللمممممما اممممممل إجمممممما ت  مممممم جر كامممممممل لت ديممممممة الإمت مممممما  عمممممم  سممممممنة ساممممممم     

مممممممممما  الإمت ممممممممممما  عممممممممممم  سمممممممممممنة مقمممممممممممادت في مممممممممممو  للممممممممممممدير  بقمممممممممممدد  يممممممممممما  الإمت ممممممممممما  الفقليمممممممممممة إمممممممممممما إ ا كم

ولصمممممممممما و الصمممممممممم  ية    يولممممممممممو ممممممممممم   الإمت مممممممممما ،اممممممممممل إجمممممممممما ت دو   جممممممممممر لأدا   نفيممممممممممذي اللمممممممممماالت

المو ممممممف تقممممممديي الو مممممما ا المؤيممممممدت لولممممممو الإجمممممما ت وظممممممذل  ممممممما يممممممدل علممممممى  دا ممممممه ل مت مممممما  وعلممممممى 

 المدير 

 علممممممى 
ً
ممممممر  ممممممم  الأ ممممممل،التنفيممممممذي    يتقممممممد   ولممممممو الإجمممممما ت  بممممممل موعممممممد ا  خم ممممممة عشممممممر يوممممممما  جممممممر  وي   

د الإمت ا  م  عد  الإ  ل  الم ا لة الت ديبية.   ذه الإجا ت إ  ؤ   ا  بت   ه لي ي 

11.  
ً
للممممممدير التنفيمممممذي المممممذي يثبمممممت مر ممممممه اللممممما امممممل إجممممما ت مر ممممممية  ممممم جر عممممم  الث  ممممما  يوممممممما

 ال مممممم  تلممممممل  لممممممم  
ً
 التاليممممممة ودو   جممممممر للث  مممممما  يوممممممما

ً
الأولممممممى ويث  ممممممة  ريمممممما  الأجممممممر عمممممم  ال ممممممتا  يوممممممما

صمممممممممممد  ال مممممممممممنة  ممممممممممم ل ال مممممممممممنة الوا مممممممممممدت سمممممممممممواً  كا ممممممممممم ق  ت  مممممممممممذه الإجممممممممممما ت متصممممممممممملة    متقوقمممممممممممة وي 

 ال   تبد  م  تاري   ول إجا ت مر ية.  الوا دت ال نة

للمممممممدير اللمممممما اممممممل إجمممممما ت طار ممممممة مدفوعممممممة الأجممممممر لفتمممممممت   تتجمممممماو   م ممممممة  يمممممما  اممممممل ال ممممممنة  .11

تبمممممممممد   بدايمممممممممة القممممممممما  الممممممممممي دي وت مممممممممقا جميقممممممممما  و مممممممممما تبقمممممممممث منهممممممممما  نهايمممممممممة القممممممممما  و لممممممممم    مممممممممرا 

ال ممممممم  يقمممممممدر ا المممممممر  ي المباشمممممممر علمممممممى    تزيمممممممد تلممممممم  الإجممممممما ت عممممممم     مممممممة  يممممممما  امممممممل الممممممممرت لل مممممممروف 

 الوا دت وعلى المدير تقديي ما يثبت  اجته إلى تل  الإجا ت عند عودته. 



 

 

يجممممممممو  اممممممممل  مممممممما ت ال ممممممممرورت  ومممممممم  إجمممممممما ت المممممممممدير علممممممممى    يخممممممممل  لمممممممم    قممممممممه اممممممممل ت جيممممممممل  .12

  الأيا  المتبقية م  إجا ته لل نة التالية فقا.

  يجمممممممو  للممممممممدير   نممممممما  تمتقمممممممه   جا تمممممممه المنصممممممموص عل هممممممما    يقممممممممل لمممممممدى صممممممما و عممممممممل  .13

الممممممممدير  مممممممد  مممممممالف  لممممممم  يمممممممتي توبيممممممما مممممممما يمممممممن  عليمممممممه   ممممممما  القممممممممل  همممممممذا   بمممممممت   آ مممممممر فممممممم  ا 

 الخصوص.  

ي ممممممممت ا المو ممممممممف   ممممممممو ممممممممما يممممممممن  عليممممممممه   مممممممما  القمممممممممل إجمممممممما ت مر مممممممميه علممممممممى الوجممممممممه  .14

 التالل: 

 ل.   جر كام الأولى:الث  و  يوما  •

    ة  ريا  الأجر.   التالية:ال تو  يوما  •

وبقممممممممممممد  لمممممممممممم  تن ممممممممممممر الإدارت اممممممممممممل إ تمممممممممممممال إسممممممممممممتمرار المو ممممممممممممف  و اضهمممممممممممما   دماتممممممممممممه بقممممممممممممد  •

 إستنفا  كامل رصيده م  الإجا ات القادية. 

يقتممممممممممممد المممممممممممر  ي او  ا بمممممممممممه الإجممممممممممما ت المر مممممممممممية  نممممممممممما ا علمممممممممممى تقريمممممممممممر مممممممممممم  الط مممممممممممة الوبيمممممممممممة  •

تو يممممممممم  ال شمممممممممف الواممممممممم  علمممممممممى الممممممممممريض وإ  مممممممممار ا ختصمممممممممة ال ممممممممم  ت مممممممممدد ا الطمقيمممممممممة بقمممممممممد 

  ا خت .تقرير م  الوب و 

/ قواعد التأديب: 
ً
 عاشرا

الطمممممممزا ات الت ديبيمممممممة ال ممممممم  يجمممممممو  لصممممممما و الصممممممم  ية  الطمقيمممممممة تو يق ممممممما علمممممممى الممممممممدير التنفيمممممممذي علمممممممى 

    ت و  وفا الت ل ل التالل: 

فيممممممه إلممممممى ا خالفممممممة  التنبيمممممه: و ممممممو تممممممذظام شممممممفب  يوجممممممه إلممممممى المممممممدير ممممممم   بممممممل ر   ممممممه يشممممممار .1

 ال   إرت بها المدير ويولو منه التقيد  الن ا  والقيا   واجباته على وجه صليم. 

و مممممو ظتممممما  يوجمممممه إلمممممى المممممممدير امممممل  المممممة إرت ا مممممه مخالفمممممة مت مممممم  لفممممممت  ال تمممممابي:الإ مممممذار  .2

   ره إلى ا خالفة وإلى إم ا  تقر ه لطزا   شد ال  الة إستمرار ا خالفة  و ت رار ا. 

راممممممممممة: وت مممممممممو     مممممممممي جمممممممممز  مممممممممم   جمممممممممر الممممممممممدير يتمممممممممماوح  ممممممممما  اجمممممممممر يمممممممممو  كاممممممممممل و جمممممممممر الغ .3

  م ة  يا  ع  ا خالفة الوا دت.  

و مممممممو منممممممم  الممممممممدير مممممممم  ممارسمممممممة عملمممممممه ممممممممدت مممممممم  المممممممزم    جمممممممر:الإيقمممممماف عممممممم  القممممممممل دو   .4

 دو     يتقاض   عنها  جر  و تقويض ويفر   ذا الطزا  م  يو  إلى  م ة  يا . 



 

 

 و ت جيل مممممممممما لمممممممممممدت   تزيممممممممممد علممممممممممى سممممممممممنة م مممممممممم  كا ممممممممممت مقممممممممممررت ممممممممممم   اللرممممممممممما  ممممممممممم  القمممممممممم وت .5

 صا و الص  ية. 

 ت جيل التم ية مدت   تزيد على سنة م   كا ت مقررت م  صا و الص  ية.  .6

الإيقممممماف عممممم  القممممممل مممممم  اللرمممممما  مممممم  الأجمممممر و مممممو منممممم  الممممممدير مممممم  ممارسمممممة عملمممممه ممممممدت  .7

الطمممممممزا  مممممممم  يمممممممو  إلمممممممى  م مممممممة  مممممممم  المممممممزم  دو     يتقاضممممممم   عنهممممممما  جمممممممر  و تقمممممممويض ويفمممممممر   مممممممذا

  يا .  

و قتبمممممممممممم إضهممممممممممما   دممممممممممممة الممممممممممممدير ب مممممممممممبو ارت ا مممممممممممه  الم افممممممممممم ت:الفصمممممممممممل مممممممممممم  الخدممممممممممممة مممممممممممم   .8

مخالفمممممممممة مممممممممم  ا خالفمممممممممات المنصممممممممموص عل هممممممممما   تمنممممممممم  صمممممممممرف كاممممممممممل الم افممممممممم ت الم مممممممممت قة عممممممممم  

 مدت  دمته   و   ا  القمل.  

سامممممممم وارد امممممممل  مممممممذا   يجمممممممو  لصممممممما و الصممممممم  ية    يو ممممممم  علمممممممى الممممممممدير التنفيمممممممذي جمممممممزاً   .9

 ال   ة  و ال   ا  القمل.  

مممممما   ممممممممد ا قضممممممم   علمممممممى ا خالفممممممممة  .11   يجمممممممو  تشمممممممديد الطممممممممزا  امممممممل  المممممممة ت ممممممممرار ا خالفمممممممة إ ا كم

ال ممممما قة ما ممممممة و ممممممما و  يوممممممما ممممممم  تمممممماري  إ مممممم ل المممممممدير التنفيممممممذي  تو يمممممم  الطممممممزا  عليممممممه عمممممم  تلمممممم  

 ا خالفة.  

ذي لأممممممممممممر ارت بمممممممممممه  مممممممممممار  منشممممممممممم ت   يجمممممممممممو  تو يممممممممممم  جمممممممممممزا  تممممممممممم ديا  علمممممممممممى الممممممممممممدير التنفيممممممممممم .11

  الطمقيمممممممة  و   صممممممملا  الصممممممم  ية ف هممممممما. ظمممممممما   يجمممممممو     يو ممممممم  
ً
الطمقيمممممممة مممممممما لمممممممي ي ممممممم  متصممممممم 

علممممممى المممممممدير التنفيممممممذي عمممممم  ا خالفممممممة الوا ممممممدت سرامممممممة تزيممممممد  يمتهمممممما عمممممم   جممممممرت  م ممممممة  يمممممما . و  

ً  للغرامممممممات تو يمممممم   ظ ممممممم ممممممم  جممممممزا  وا ممممممد علممممممى ا خالفممممممة الوا ممممممدت، و     تقتومممممم  ممممممم   جممممممره وفمممممما

ال مممممم  تو مممممم  عليممممممه  ظ ممممممم ممممممم   جممممممر  م ممممممة  يمممممما  اممممممل الشمممممم ر الوا ممممممد، و     تزيممممممد مممممممدت إيقافممممممه عمممممم  

 القمل دو   جر على  م ة  يا  ال الش ر. 

  يجمممممممو  تو يممممممم  جمممممممزا  تممممممم ديا  علمممممممى الممممممممدير التنفيمممممممذي إ  بقمممممممد إ  سمممممممه ظتا مممممممة  مممممممما ن مممممممو  .12

  اممممممل ملفممممممه الخمممممماص. ويجممممممو     إليممممممه واسممممممتجوا ه وت قيمممممما دفاعممممممه وإ بممممممات  لمممممم  اممممممل م  ممممممر يممممممود

ي مممممممممو  ا سمممممممممتجوا  شمممممممممفا ه امممممممممل ا خالفمممممممممات الب ممممممممميوة ال ممممممممم    يتقمممممممممدى الطمممممممممزا  المفمممممممممرو  علمممممممممى 

علممممممى    يثبممممممت  لمممممم  امممممممل  وا ممممممد،مرت بهمممممما الإ ممممممذار  و الغرامممممممة  ا تومممممما  ممممممما   يزيممممممد علممممممى  جممممممر يممممممو  

 ا ل ر.  



 

 

ا امتنمممممممم  عمممممممم  فمممممممم   ظتا ممممممممة،يجممممممممو    يبلمممممممم  المممممممممدير التنفيممممممممذي  قممممممممرار تو يمممممممم  الطممممممممزا  عليممممممممه  .13

 فامسممممممممل الممممممممب ل   تمممممممما  مسممممممممطل علممممممممى عنوا ممممممممه المبمممممممما  اممممممممل 
ً
ممممممما  سا بمممممممما ا ممممممممذ  ملفممممممممه اوا سممممممممت    و كم

ا عتمممممممممممما  علمممممممممممى القمممممممممممرار  وللممممممممممممدير التنفيمممممممممممذي  ممممممممممماتو يممممممممممم  شممممممممممما دي  عممممممممممم  امتنممممممممممما  ا سمممممممممممت  ، 

 )عممممممممدا  يمممممممما  القوممممممممل الرسمممممممممية( ممممممممم  
ً
الخمممممممماص  تو يمممممممم  الطممممممممزا  عليممممممممه  مممممممم ل  م ممممممممة عشممممممممر يوممممممممما

ر النهممممممممممااي   يقمممممممممما  الطمممممممممممزا  عليممممممممممه، ويقممممممممممد  ا عتمممممممممممما  إلممممممممممى  ي ممممممممممة ت مممممممممممويا  مممممممممممالقرا تمممممممممماري  إ  سممممممممممه

 ظما جا   ن ا  القمل ال قودي.  القمالية.الخ فات 

 ا خالفة المرت بة.  م  حطييجو    يتناسو الطزا  المو   على المدير  .14

   يقتد  الطزا  ما لي يتي اعتماده م   بل مجلي الإدارت عدا التنبيه الشفب .  .15

مممممممممما .16   الفقمممممممممممل المممممممممممذي  رت بمممممممممممه الممممممممممممدير يشممممممممممم ل  ظ مممممممممممم مممممممممممم  مخالفمممممممممممة في تفمممممممممممي  تو يممممممممممم  إ ا كم

 الققوية الأشد م   ا  الققويات المقررت ل ا. 

يجمممممممو ظتا مممممممة الغراممممممممات ال ممممممم  تو ممممممم  علمممممممى الممممممممدير التنفيمممممممذي امممممممل  مممممممطل  ممممممماص مممممممم   يممممممما   .17

  سمه ومقدار  جره ومقدار الغرامة وسبو تو يق ا وتاري   ل . 

جو الطمممممممزا  ارت مممممممما  الممممممممدير لفقمممممممل ممممممممم  الأفقمممممممال الممممممممواردت يقتبمممممممم مخالفمممممممة ت ديبيممممممممة ت مممممممتو  .18

  جدول الطزا ات المرفا.  

 ت دد ا خالفات ال   ت ت ا الطزا ات وفقا ل طدول المرفا.  .19

 الحادي عشر/ مخاطر وإصابات العمل والخدمات الصحية والاجتماعية: 

 على الطمقية توفام    ة آمنة وم فزت على القمل.  .1

تنفيمممممممممذي امممممممممل شممممممممم   إصممممممممما ات القممممممممممل والإممممممممممرا  المنهيمممممممممة    ممممممممما  يوبممممممممما   ممممممممما الممممممممممدير ال .2

  ا جتماعية.فر  الأ وار الم نية م    ا  الت مينات 

     

 الثاني عشر/ انتهاء عقد العمل: 

 ينتب  عقد القمل ال  ي م  الأ ول المنصوص عل ها م    ا  القمل ال قودي.  .1

ممممما  الققممممممد ساممممممم م ممممممدد المممممممدت جمممممما  لأي ممممممم  طرفيممممممه إضهمممممم .2 اؤه  نمممممماً  علممممممى سممممممبو مشممممممرو  إ ا كم

يجممممممممو  يا ممممممممه  موجممممممممو إشممممممممقار يوجممممممممه إلممممممممى الوممممممممرف ا  ممممممممر ظتا ممممممممة  بممممممممل الإضهمممممممما   مممممممممدت   تقممممممممل عمممممممم  



 

 

 
ً
 ، و  يقمممممممل عممممممم   م مممممممة عشمممممممر يومممممممما

ً
مممممما   جمممممممر الممممممممدير التنفيمممممممذي يمممممممدف  شممممممم ريا  إ ا كم

ً
   ممممممما  يومممممممما

  الن بة إلى سامه. 

ممممما  للوممممممرف الممممممذي  صمممممما ه  ممممممرر  .3    بمممممم  الققممممممد ل ممممممبو ساممممممم مشممممممرو  كم
 
ممممممم   ممممممذا الإضهمممممما   إ ا  

اللمممممما اممممممل تقممممممويض تقممممممدره  ي ممممممة ت مممممموية الخ فممممممات القماليممممممة، يرا ممممممى فيممممممه ممممممما للقممممممه ممممممم    ممممممرار 

 مادية و د ية  الة وا تمالية و روف الإضها . 

 صووووووول  وووووووب متلووووووو     ووووووو   ووووووو     ووووووو       ي   إذ يجوووووووير التووووووو     ا    ووووووو    .4
ل يطلووووو  إمإلىووووو  إاوووووي  اهتووووول  و قووووو  نووووول مووووو    اطل وووووإ   نووووو     وووووإ   قوووووإ   اهتووووو

  لائحة  ات  نهإ    إ  م ئإ  ىسيوة  اخلانإ   اهتإاية.  
ممممممما لممممممي ت مممممم   خصمممممم ته  ممممممد روعيممممممت  الصمممممم  ية،  ينقضمممممم   عقممممممد القمممممممل  وفممممممات صمممممما و  .5

و لمممممممممم   عملممممممممممه،اممممممممممل إ ممممممممممرا  الققممممممممممد ول نممممممممممه ينتبمممممممممم   وفممممممممممات المممممممممممدير التنفيممممممممممذي  و ب طممممممممممزه عمممممممممم   دا  

لوب مممممممو ا خمممممممول المممممممذي  موجمممممممو شممممممم ادت طبيمممممممة مقتممممممممدت مممممممم  الط مممممممات ال ممممممملية ا خولمممممممة  و مممممممم  ا

 يقينه صا و الص  ية.  

  يجمممممممممو  لصممممممممما و الصممممممممم  ية فسمممممممممل الققمممممممممد دو  م افممممممممم ت  و إشمممممممممقار الممممممممممدير التنفيمممممممممذي  .6

الفرصمممممممة مممممممم    ممممممما  القممممممممل شمممممممريوة    تتممممممماح  (04) و تقوي مممممممه إ  امممممممل اللممممممما ت المممممممواردت  الممممممممادت 

 التنفيذي ل ي يبدي  سبا  مقار ته للفسل.  للمدير

ممممممممممممممم  ا تفا ممممممممممممممه   قو ممممممممممممممه  إشممممممممممممممقار،ي    يتمممممممممممممممك القمممممممممممممممل دو  التنفيممممممممممممممذ ي مممممممممممممما للمممممممممممممممدير .7

   ا  القمل.   ( م 08)الن امية كل ا ال  ي م  اللا ت الواردت  المادت 

 بمممممممممل  الممممممممممر ، التنفيمممممممممذي ب مممممممممبو  يجمممممممممو  لصممممممممما و الصممممممممم  ية إضهممممممممما   دممممممممممة الممممممممممدير  .8

اسممممممممممتنفا ه المممممممممممدد ا لممممممممممددت ل جمممممممممما ت المنصمممممممممموص عل همممممممممما اممممممممممل   مممممممممما  القمممممممممممل وللمممممممممممدير التنفيممممممممممذي 

 اللا ال    يولو وصل إجا ته ال نوية  المر ية. 

 الل ي على المو ف ضها يا بققوية ع  جريمة مخلة  الشرف  و الأما ة.    .9

اممممممممل مقممممممممر القمممممممممل ويو مممممممم  المرسممممممممل إليممممممممه   سممممممممت مه ممممممممم   الإ وممممممممار للمممممممممدير   يممممممممتي ت ممممممممليي  .11

امممممل م  ممممممر  تو ممممميم تممممماري  ا سمممممت   وامممممل  المممممة إمتنممممما  الممممممدير عممممم  ا سمممممت   مممممم  إ بمممممات الوا قمممممة

 رسن  يو   عليه ا نا  م   م  ه ال القمل. 



 

 

ي ممممممممملي للممممممممممدير عنمممممممممد اضهممممممممما   دمتمممممممممه شممممممممم ادت مممممممممم  وا ممممممممم  ملمممممممممف  دمتمممممممممه مب نممممممممما  هممممممممما تممممممممماري   .11

الت ا مممممممممه  القممممممممممل وتممممممممماري  إ تهممممممممما  عملمممممممممه وم مممممممممن  الو يفمممممممممة والأجمممممممممر والإمتيممممممممما ات الممنو مممممممممة لمممممممممه 

 دت  دمة(. و ل  ال ميقاد   صاه  سبو  م  تاري  طلبه ل ا )عمل  مو   ش ا

 الثالث عشر/ مكافأة نهاية الخدمة:  

إ ا ا تهمممممممت ع  مممممممة القممممممممل وجمممممممو علمممممممى الطمقيمممممممة    تمممممممدف  إلمممممممى للممممممممدير التنفيمممممممذي م افممممممم ت  .1

عممممم  ممممممدت  دمتمممممه ت  مممممو علمممممى  سممممما   جمممممر  صمممممف شممممم ر عممممم  كمممممل سمممممنة مممممم  ال مممممنوات الخممممممي 

  التاليممممممة،الأولمممممى، و جممممممر شممممم ر عمممممم  كمممممل سممممممنة ممممممم  ال مممممنوات 
ً
لل مممممما   ويتخمممممذ الأجممممممر الأ امممممم  ساسمممممما

الم افمممممممم ت، و  ممممممممت ا المممممممممدير التنفيممممممممذي م افمممممممم ت عمممممممم   جممممممممزا  ال ممممممممنة  ن ممممممممبة ممممممممما   مممممممماه منهمممممممما اممممممممل 

 القمل. 

مممممممما  ا تهممممممممما  ع  مممممممممة القممممممممممل ب مممممممممبو اسمممممممممتقالة الممممممممممدير التنفيمممممممممذي ي مممممممممت ا امممممممممل  مممممممممذه  .2 إ ا كم

اللالمممممممة  لمممممممث الم افممممممم ت بقمممممممد  دممممممممة   تقمممممممل ممممممممد ها عممممممم  سمممممممنتا  متتممممممماليتا ، و  تزيمممممممد عممممممم   ممممممممي 

ث همممممما إ ا  ادت ممممممممدت  دمتممممممه علممممممى  مممممممي سمممممممنوات متتاليممممممة ولممممممي تبلمممممم  عشمممممممر سممممممنوات، و  ممممممت ا  ل

 سنوات و  ت ا الم اف ت كاملة إ ا  لغت مدت  دمته عشر سنوات ف ظ م. 

ي مممممممت ا الممممممممدير التنفيمممممممذي الم افممممممم ت كاملمممممممة امممممممل  المممممممة ترظمممممممه للقممممممممل  تيجمممممممة لقممممممموت  ممممممما رت  .3

  ارجه ع  إرادته. 

طمقيمممممممة دفممممممم   جمممممممره وتصمممممممفية  قو مممممممه التنفيمممممممذي وجمممممممو علمممممممى ال  دممممممممة الممممممممديرإ ا ا تهمممممممت  .4

ممممممممما  المممممممممممدير  الققديممممممممممة،ممممممممممم  تمممممممممماري  ا تهمممممممممما  الق  ممممممممممة  –علممممممممممى الأظ ممممممممممم  – مممممممممم ل  سممممممممممبو    ممممممممممما إ ا كم

وجمممممممو علمممممممى الطمقيمممممممة تصمممممممفية  قو مممممممه كاملمممممممة  ممممممم ل ممممممممدت    الققمممممممد،المممممممذي   بممممممم   التنفيمممممممذي  مممممممو
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